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              ΥΠΟΣΥΣΤΗΜΑ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ ΕΚΘΕΣΕΩΝ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΤΜΗΜΑΤΩΝ 

                                         Ημερολογιακό έτος 2018  

 

ΜΟΝΑΔΑ : ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΣΙΩΝ & ΔΙΕΘΝΩΝ ΣΧΕΣΕΩΝ 

 

1. ΤΟΜΕΙΣ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΑΣ 

Α. ΔΗΜΟΣΙΕΣ ΣΧΕΣΕΙΣ 

1.1 ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΤΕΛΕΤΩΝ , ΟΡΚΩΜΟΣΙΩΝ ΚΑΙ ΕΟΡΤΩΝ 

1.2 ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΣΥΝΕΔΡΙΑΚΟΥ ΚΕΝΤΡΟΥ «ΕΥΑΓΟΡΑΣ ΠΑΛΛΗΚΑΡΙΔΗΣ» 

1.3 ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ ΣΕ ΕΚΘΕΣΕΙΣ 

1.4 ΥΠΟΔΟΧΗ ΚΑΙ ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΕΠΙΣΚΕΨΕΩΝ ΑΝΤΙΠΡΟΣΩΠΕΙΩΝ – ΣΧΟΛΕΙΩΝ 

1.5 ΕΠΙΜΕΛΕΙΑ ΕΝΤΥΠΟΥ ΥΛΙΚΟΥ , ΕΠΙΣΤΟΛΕΣ, ΔΕΛΤΙΑ ΤΥΠΟΥ, ΑΠΟΔΕΛΤΙΩΣΗ ΤΥΠΟΥ 

1.6 ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΑΝΟΙΧΤΟΥ ΑΜΦΙΘΕΑΤΡΟΥ 

Β. ΔΙΕΘΝΕΙΣ ΣΧΕΣΕΙΣ 

2.1 ΜΕΡΙΜΝΑ- ΥΛΟΠΟΙΗΣΗ ΣΥΜΦΩΝΙΩΝ ΙΔΡΥΜΑΤΩΝ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟΥ 

2.2 ΧΡΗΣΗ – ΕΠΙΚΑΙΡΟΠΟΙΗΣΗ ΤΟΥ  ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΣΥΣΤΗΜΑΤΟΣ ECAS- PIC ΤΟΥ ΙΔΡΥΜΑΤΟΣ 

2.3 ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΣ – ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ- ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ ERASMUS+ / 
ΑΝΩΤΑΤΗ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ ΕΞΕΡΧΟΜΕΝΩΝ ΦΟΙΤΗΤΩΝ & ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΓΙΑ ΣΠΟΥΔΕΣ ΚΑΙ ΠΡΑΚΤΙΚΗ 
ΑΣΚΗΣΗ 

2.4 ΟΡΓΑΝΩΣΗ - ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ    ΕΙΣΕΡΧΟΜΕΝΩΝ ΦΟΙΤΗΤΩΝ & ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΔΙΑ 
ΜΕΣΟΥ ΤΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ ERASMUS+ / ΑΝΩΤΑΤΗ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ 

2.5 ΟΡΓΑΝΩΣΗ - ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΤΩΝ ΞΕΝΩΝΩΝ ΤΟΥ ΙΔΡΥΜΑΤΟΣ 

2.6 ΑΛΛΕΣ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΕΣ – ΠΑΡΕΜΒΑΣΕΙΣ  

 

2. ΑΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΔΡΑΣΕΩΝ ΚΑΤΑ ΤΟ ΕΤΟΣ 2018 

Α. ΔΗΜΟΣΙΕΣ ΣΧΕΣΕΙΣ 

1.1 ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΤΕΛΕΤΩΝ , ΟΡΚΩΜΟΣΙΩΝ ΚΑΙ ΕΟΡΤΩΝ 

       ●  Πρωτογενές Αίτημα για παροχή Υπηρεσιών τεχνικών ήχου για την κάλυψη των ορκωμοσιών         
από Ιούνιο 2018 έως και Δεκέμβριο 2018 (4-5-2018). 

 ● Τελετή απονομής Μεταπτυχιακών Τίτλων Σπουδών  Τμ. Διοίκησης Επιχειρήσεων  (23-3-2018) 
και Τμ. Λογιστικής & Χρηματοοικονομικής (28-3-2018). 

   ● Ορκωμοσίες Τμημάτων :  

- Λογιστικής (6-6-2018),  ΠΜ ΤΕ & ΜΤΓ ΤΕ , Μηχανολόγων Μηχανικών ΤΕ, Ε.Α.Σ.Δ.Α. (7-6-2018), 
Μηχανικών Πληροφορικής ΤΕ (13-6-2018) Διοίκησης Επιχειρήσεων (14-6-2018).   
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- Μηχανολόγων Μηχανικών ΤΕ, Ε.Α.Σ.Δ.Α. (6-12-2018), Μηχανικών Πληροφορικής ΤΕ (12-12-
2018) , Διοίκησης Επιχειρήσεων , ΠΜ ΤΕ & ΜΤΓ ΤΕ  (13-12-2018), Λογιστικής & Χρηματοοικο-
νομικής (19-12-2018).  

Σύνολο Ορκωμοσιών 2018: Δέκα (10) 

● Τελετή Αγιασμού για την έναρξη του νέου ακαδ. Έτους την 18-10-2018 ( Επιστολή – 
πρόσκληση στο Σεβασμιώτατο – Προσκλήσεις στα μέλη της Ακαδημαϊκής Κοινότητας – 
Ανακοίνωση στο site- Δελτίο Τύπου- Οργάνωση και επιμέλεια Μπουφέ ) 

    

1.2 ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΣΥΝΕΔΡΙΑΚΟΥ ΚΕΝΤΡΟΥ «ΕΥΑΓΟΡΑΣ ΠΑΛΛΗΚΑΡΙΔΗΣ» 

 ● Περιλαμβάνει την  Οργάνωση  και  Υλοποίηση της παραχώρησης του Αμφιθεάτρου ( Αιτήματα 
ενδιαφερομένων προς ενέργεια- ηχητικά - καθαριότητα- Υπηρεσία φύλαξης- κυλικείο, 
συνοπτικό πρόγραμμα εκδηλώσεων ανά μήνα για διανομή και ανάρτηση στο site):  

- Πανελλήνιο Συνέδριο της εταιρίας ΚΡΙ-ΚΡΙ (27-1-2018) 

- Εκδήλωση του Τμ. Διοίκησης Επιχειρήσεων – Google (14-3-2018) 

- Σεμινάριο Α’ βοηθειών Ομίλου Φίλων Κολύμβησης Σερρών (21-4-2018) 

- Εκδήλωση Μαθηματικής Εταιρείας παράρτημα Σερρών(28-4-2018) 

- Μουσική εκδήλωση Συλλόγου Φοιτητών ΣΤΕ (8-5-2018) 

- Εκδήλωση φοιτητικού παραρτήματος ΙΕΕΕ ΤΕΙ ΚΜ – μικρό αμφιθ.(18-5-2018) 

- Μουσική εκδήλωση Συλλόγου Φοιτητών ΣΔΟ (18-5-2018) 

- Μουσική εκδήλωση Συλλόγου Φοιτητών Ε.Α.Σ.Δ.Α. (30-5-2018) 

-  Εκδήλωση Μαθηματικής Εταιρείας παράρτημα Σερρών (2-6-2018) 

- Εκδήλωση – ημερίδα μουσικής αγωγής Συλλόγου Εκπ/κών Α/θμιας Εκπ/σης (20-6-2018) 

- Σεμινάριο Α’ βοηθειών εταιρείας Ήφαιστος Security (21-6-2018) 

- Μουσική εκδήλωση Συλλόγου Φοιτητών (21-6-2018) 

- Εκδήλωση Συλλόγου Καρκινοπαθών Σερρών (11-9-2018 πρόβα , 12-9-2018) 

- Εκδήλωση Επιστημονικού Σωματείου Ειδικής Φυσικής Αγωγής (22-9-2018) 

-  Πολιτιστικές- αθλητικές  Δράσεις του Μουσικού Σχολείου Σερρών (28-9-2018) 

- 2
ο
 Συνέδριο Βιώσιμης Τουριστικής Ανάπτυξης Συλλόγου «Ωδή Αμφιπόλεως» ( 5 & 6-10-2018) 

- Εκδήλωση 1
ου

 ΓΕΛ Σερρών (9-10-2018) 

- Εκδήλωση του Τμ. Διοίκησης Επιχειρήσεων – Google (21-11-2018) 

Σύνολο Εκδηλώσεων Συνεδριακού Κέντρου 2018 : Δεκαοχτώ (18) 

 

1.3 ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ ΣΕ ΕΚΘΕΣΕΙΣ 
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Περιλαμβάνει:  εισήγηση προς την Σύγκλητο για έγκριση συμμετοχής,  την αίτηση συμμετοχής , 
την αποστολή ενημερωτικού υλικού Ελληνικά και Αγγλικά  ( Ιστορικό- Τμήματα ΤΕΙ ΚΜ 
Μεταπτυχιακά προγράμματα Σπουδών ) , αίτημα για την οικονομική διευθέτηση και αποπλη-
ρωμή του τιμολογίου , έγγραφο προς τα Τμήματα για ενημέρωση και παροχή ενημερωτικού 
υλικού , ενημερωτικό ηλεκτρονικό μήνυμα και Πρόσκληση προς τα μέλη της Ακαδημαϊκής 
Κοινότητας , Ανακοίνωση στο site,  Δελτίο Τύπου, προετοιμασία του εκθεσιακού χώρου , φυσική 
παρουσία κατά τις ημέρες της έκθεσης.  

● Συνδιοργάνωση με το Υπουργείο Εσωτερικών – Τομέας Μακεδονίας και Θράκης της  Έκθεσης 

Διατηρητέων Κτιρίων στο Τ.Ε.Ι. Κεντρ. Μακεδονίας «Προστασία αρχιτεκτονικής και φυσικής 

κληρονομιάς στη Μακεδονία και Θράκη» από 16-3-2018 έως 30-3-2018. Τελετή εγκαινίων με την 

παρουσία της Υφυπουργού Εσωτερικών 16-3-2018.  

●  Συμμετοχή στην 4η Διεθνή Επιχειρηματική Έκθεση Σερρών “SER-EXPO 2018”  από 28 έως και 30 

Σεπτεμβρίου 2018.   

 

1.4 ΥΠΟΔΟΧΗ ΚΑΙ ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΕΠΙΣΚΕΨΕΩΝ ΑΝΤΙΠΡΟΣΩΠΕΙΩΝ – ΣΧΟΛΕΙΩΝ 

● Οργάνωση της υποδοχής  επισκεπτών , ελληνικών και ξένων αντιπροσωπειών κατά περίπτωση 

● Οργάνωση και υποδοχή επισκέψεων σχολείων Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης   

Περιλαμβάνει την αρχική επικοινωνία του  υπεύθυνου του Σχολείου   για την εκδήλωση 
ενδιαφέροντος, την αποστολή αιτήματος , την ενημέρωση των αντίστοιχων Τμημάτων του ΤΕΙ ΚΜ για 
τον ορισμό υπευθύνου Τμήματος,  υποδοχή του σχολείου και ενημέρωση γενικά των μαθητών για το 
Ίδρυμα στο κεντρικό αμφιθέατρο , μετάβαση στη Βιβλιοθήκη του Ιδρύματος, στα επιμέρους Τμήματα 
και τέλος στο κυλικείο για ένα κέρασμα των συνοδών.  

- Διδακτική Επίσκεψη του 1
ου

 ΕΠΑΛ Λαγκαδά (6-4-2018) 

-Διδακτική Επίσκεψη του 1
ου

 ΕΠΑΛ Κιλκίς (24-4-2018) 

- Επίσκεψη του 2
ου

 Γυμνασίου Σερρών με μαθητές Ευρωπαϊκών Σχολείων και τους συνοδούς τους  
(22-5-2018) 

-Διδακτική Επίσκεψη του ΙΕΚ Σερρών τμ. Πληροφορικής (27-11-2018) 

- Διδακτική Επίσκεψη του  ΕΠΑΛ Νικήτης Χαλκιδικής  (21-11-2018) 

Επισκέψεις σχολείων 2018 : πέντε (5) 

   

1.5 ΕΠΙΜΕΛΕΙΑ ΕΝΤΥΠΟΥ ΥΛΙΚΟΥ , ΕΠΙΣΤΟΛΕΣ, ΔΕΛΤΙΑ ΤΥΠΟΥ, ΑΠΟΔΕΛΤΙΩΣΗ ΤΥΠΟΥ 

● ‘Εντυπο υλικό που αφορά την επικαιροποίηση των Τμημάτων του ΤΕΙ ΚΜ και των 
Μεταπτυχιακών  προγραμμάτων Σπουδών. 

● Αποστολή ενημερωτικού Υλικού για το έντυπο «Πόλη Οδηγός» Ν. Σερρών (4-9-2018) 

● Banner (Αφίσα πλαστικοποιημένη) του ΤΕΙ ΚΜ – Στοιχεία ΤΕΙ , πρωτογενές αίτημα, 
αποπληρωμή τιμολογίου (25-9-2018) 

● Επιστολές κατά περίπτωση, δελτία τύπου , αποδελτίωση τύπου καθημερινά.  
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1.6 ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΑΝΟΙΧΤΟΥ ΑΜΦΙΘΕΑΤΡΟΥ 

● Περιλαμβάνει την  Οργάνωση  και  Υλοποίηση της παραχώρησης του ανοιχτού  Αμφιθεάτρου 
για πολιτιστικές εκδηλώσεις κατά τους καλοκαιρινούς μήνες και βραδινές ώρες ( Αιτήματα 
ενδιαφερομένων προς ενέργεια- Συνεργασία με την ΚΕΔΗΣ - καθαριότητα- Υπηρεσία φύλαξης- 
κυλικείο, συνοπτικό πρόγραμμα εκδηλώσεων ανά μήνα για διανομή και ανάρτηση στο site 
φυσική παρουσία ): 

- Συναυλία Ν. Μποφίλιου (1-6-2018) 

- Συναυλία Θαλασσινός – Σκουλάς  (20-6-2018) 

- Θεατρική παράσταση ΔΗ.ΠΕ.ΘΕ. Σερρών (25-6-2018) 

- Μουσικοθεατρική παράσταση «ΜάμαΜία»(4-7-2018) 

- Θεατρική παράσταση «Αντιγόνη» (13-7-2018) 

- Θεατρική παράσταση ΔΗ.ΠΕ.ΘΕ.  Λάρισας (17-7-2018) 

- Θεατρική παράσταση «Βάτραχοι» του Αριστοφάνη (19-7-2018) 

- Θεατρική παράσταση «Αχαρνής» του Αριστοφάνη (23-7-2018) 

- Θεατρική παράσταση Ρουγγέρη (23-8-2018) 

- Θεατρική παράσταση ΔΗ.ΠΕ.ΘΕ. Σερρών (27-8-2018) 

- Συναυλία Β. Παπακωνσταντίνου (29-8-2018) 

- Θεατρική παράσταση «Εκκλησιάζουσες» του Αριστοφάνη (31-8-2018) 

- Συναυλία Αλκίνοου Ιωαννίδη (13-9-2018) 

Σύνολο καλοκαιρινών παραστάσεων : Δεκατρείς (13) 

Σύνολο ακυρωθέντων παραστάσεων : Πέντε(5) 

 

Β. ΔΙΕΘΝΕΙΣ ΣΧΕΣΕΙΣ 

2.1 ΜΕΡΙΜΝΑ- ΥΛΟΠΟΙΗΣΗ ΣΥΜΦΩΝΙΩΝ ΙΔΡΥΜΑΤΩΝ ΕΞΩΤΕΡΙΚΟΥ 

●  Erasmus+ Inter- Institutional  Agreements: 41  

●  Νέα Erasmus+ Inter- Institutional  Agreements το 2018: Τρία (3) 

● Memorandum of Understanding (MOU) : ένα (1)  

 

2.2 ΧΡΗΣΗ – ΕΠΙΚΑΙΡΟΠΟΙΗΣΗ ΤΟΥ  ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟΥ ΣΥΣΤΗΜΑΤΟΣ ECAS- PIC ΤΟΥ ΙΔΡΥΜΑΤΟΣ 

Η Προϊσταμένη του Τμήματος είναι ορισμένη με την αριθ. Απόφ.  422/38/16-10-2016 της 

Συνέλευσης,  ως χρήστης του ηλεκτρονικού συστήματος  ECAS (European Commission Authentication 

System) του Τ.Ε.Ι. Κεντρικής Μακεδονίας ανταλλαγής πληροφοριών της Ευρωπαϊκής Επιτροπής, που 

αφορά το  PIC του Ιδρύματος  ( Validation PIC 995968065 of TEI of Central Macedonia).  
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   ● Επικαιροποίηση του ECAS με τα στοιχεία του νέου Νόμιμου Εκπροσώπου του Τ.Ε.Ι. Κεντρικής 

Μακεδονίας , Πρύτανη Δημητρίου Χασάπη,  τον Ιανουάριο του 2018 ( Απόφαση Συγκλήτου , ΦΕΚ 

εκλογής ).  

 ● Παρακολούθηση των νέων προτάσεων για χρηματοδότηση από Ευρωπαϊκά Προγράμματα ( 

έγκριση ή απόρριψη) και των προγραμμάτων που ήδη έχουν χρηματοδοτηθεί και είναι ενεργά , σε 

τακτά διαστήματα κατά τη διάρκεια του 2018.  

 

2.3 ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΣ – ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ- ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ ERASMUS+ / 
ΑΝΩΤΑΤΗ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ ΕΞΕΡΧΟΜΕΝΩΝ ΦΟΙΤΗΤΩΝ & ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΓΙΑ ΣΠΟΥΔΕΣ ΚΑΙ ΠΡΑΚΤΙΚΗ 
ΑΣΚΗΣΗ 

Η Προϊσταμένη του Τμήματος είναι ορισμένη ως Υπεύθυνη του Ευρωπαϊκού Εκπαιδευτικού 
Προγράμματος ERASMUS από το 2003 έως και σήμερα.  

● Υποβολή αίτησης χρηματοδότησης  προς την Εθνική Μονάδα Συντονισμού του προγράμματος 
Erasmus+ 2018-2019 ( ΙΚΥ)  την 23-1-2018.  

● Διαχείριση της Σύμβασης ΙΚΥ – ΤΕΙ Κεντρικής Μακεδονίας 2017-2018 αρ. 2017-1-EL01-KA103-
035252  ,συνολικού ποσού 73.130,00 € ,  Διάρκεια : από 1-6-2017 έως και  30-9-2018.  

Περιλαμβάνει:  α) Κινητικότητα φοιτητών για Σπουδές και Πρακτική άσκηση ,  β) Κινητικότητα 
Προσωπικού για διδασκαλία και επιμόρφωση 

α) Κινητικότητα φοιτητών για Σπουδές και Πρακτική άσκηση 

 Χειμερινό εξάμηνο 2017-2018 : μετακινήθηκαν για Σπουδές έξι (6) φοιτητές  

Εαρινό εξάμηνο 2017-2018 : μετακινήθηκαν για Σπουδές δέκα  (10) φοιτητές  

Σύνολο φοιτητών για Σπουδές 2018: Δεκαέξι (16) 

 Πρακτική άσκηση ( Era Places):  τοποθετήθηκαν δύο (2) φοιτητές για πρακτική άσκηση τον Μάρτιο 
2018 σε εταιρείες του εξωτερικού.  

Σύνολο φοιτητών για Πρακτική 2018: δύο (2) 

● Οι ενέργειες που γίνονται από την Προϊσταμένη του Τμήματος για τις κινητικότητες , αναφέρονται 
αναλυτικά στην Τελική Έκθεση του ετήσιου Απολογισμού, η οποία είναι διαθέσιμη.  

● Ενέργειες για τη χρήση του λογισμικού Erasmus Plus,  τηλεφωνικής υποστήριξης & υποστήριξης 

μέσω WEB   από την  εταιρεία  Anova Consulting για το πρόγραμμα Erasmus + / Ανώτατη Εκπαίδευση 

του Τ.Ε.Ι. Κεντρικής Μακεδονίας την 22-2-2018.  

● Ανακοίνωση – Προκήρυξη του Προγράμματος Erasmus +/ Ανώτατη Εκπαίδευση  για το χειμερινό  

εξάμηνο  Ακαδημαϊκού Έτους 2018-2019  την 23-3-2018 

● Ανακοίνωση – Προκήρυξη Πρακτικής άσκησης στο εξωτερικό με υποτροφίες Erasmus +/ 

PLACEΜΕΝΤ για το χειμερινό εξάμηνο   ακαδ. έτους 2018-19  του Πανεπιστημίου Δυτικής Αττικής 

(πρώην ΤΕΙ Αθήνας) ως συντονιστής του Ομίλου Πρακτικής άσκησης στον οποίο μέλος είναι και το 

Ίδρυμά μας την 10-5-2018.  

● Διαδικασίες νομιμοποίησης της νέας Σύμβασης ΙΚΥ – ΤΕΙ Κεντρικής Μακεδονίας 2018-19 

(αποστολή – υπογραφή – αποστολή Υπεύθυνης Δήλωσης Νόμιμου Εκπροσώπου) την 22-6-2018.  
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● Λήξη του Σχεδίου – Σύμβασης  2017-18 αρ. 2017-1-EL01-KA103-035252– συντονισμένες ενέργειες 

αποπληρωμής,  την 28-9-2018. 

● Ενέργειες διαχείρισης του νέου Σχεδίου 2018-19 αρ. 2018-1- EL01-KA103-046756, συνολικού 

ποσού  63.160,00 € Διάρκεια : από 1-6-2018 έως και  30-9-2019 

● Ανακοίνωση – Προκήρυξη του Προγράμματος Erasmus +/ Ανώτατη Εκπαίδευση  για το εαρινό  

εξάμηνο  Ακαδημαϊκού Έτους 2018-2019  την 12-10- 2018 

- Εισήγηση προς τη Σύγκλητο για Ορισμό Ιδρυματικού Υπευθύνου και Επιστημονικώς Υπευθύνου στα 

πλαίσια  του Εκπαιδευτικού Ευρωπαϊκού Προγράμματος Erasmus+  Ανώτατης Εκπαίδευσης του 

Ιδρύματός μας την 17-10-2018 

- Αποστολή στην Επιτροπή Ερευνών ΚΜ των απαραίτητων εντύπων για την αποδοχή του έργου την 

19-10-2018.  

- Ενέργειες για τη διεκπεραίωση αίτησης μέλους διδακτικού προσωπικού – κινητικότητα για 

διδασκαλία σε συνεργαζόμενο  Πανεπιστήμιο ( Teaching Staff Agreement –Σύμβαση) την 29-10-2018  

- Εξόφληση του 80%  του δικαιούμενου ποσού υποτροφίας εξερχομένων φοιτητών 12-11-2018 

● Ανακοίνωση – Προκήρυξη Πρακτικής άσκησης στο εξωτερικό με υποτροφίες Erasmus +/ 

PLACEΜΕΝΤ για το εαρινό εξάμηνο   ακαδ. έτους 2018-19  του Πανεπιστημίου Δυτικής Αττικής 

(πρώην ΤΕΙ Αθήνας) ως συντονιστής του Ομίλου Πρακτικής άσκησης στον οποίο μέλος είναι και το 

Ίδρυμά μας την 31-10-2018 

● Υποβολή Τελικού Απολογισμού της Σύμβασης ΙΚΥ – ΤΕΙ Κεντρικής Μακεδονίας 2017-2018 αρ. 2017-

1-EL01-KA103-035252 προς το ΙΚΥ δια μέσου του Mobility Tool , όπου περιγράφεται αναλυτικά το 

Σχέδιό μας και οι ενέργειες  στις οποίες προβαίνουμε για τη διαχείρισή του ( στοιχεία και Τελική 

Έκθεση διαθέσιμα)   την 21-11-2018.  

●  Αποστολή των  nomination  στα Πανεπιστήμια επιλογής  των εξερχόμενων φοιτητών  Erasmus + 

για το εαρινό εξάμηνο 2018-19  (αριθμός αιτηθέντων φοιτητών:  9 ),  την 14-11-2018 

● Διαβίβαση των αιτήσεων φοιτητών για Σπουδές (εαρινό εξ. 2018-19) προς τα Τμήματα για έγκριση 

την 4-12-2018 

● Διαβίβαση των αιτήσεων φοιτητών για Πρακτική στο εξωτερικό από 1 Μαρτίου 2019  προς τα 

Τμήματα για έγκριση,   την 5-12-2018 – σύνολο αιτηθέντων φοιτητών  για πρακτική: 10 

● Πληροφοριακά συστήματα που χρησιμοποιούνται από τη διοικητική μονάδα και χειρίζεται η 

Προϊσταμένη του Τμήματος : 1) Λογισμικό ErasmusPlus της Εταιρείας Anova Consulting,2) Moobillity 

Tool (Eργαλείο Κινητικότητας Erasmus+) και 3) OLS εργαλείο/ πλατφόρμα για τα διαδικτυακά (on-

line) γλωσσικά μαθήματα.  

 

2.4 ΟΡΓΑΝΩΣΗ - ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ    ΕΙΣΕΡΧΟΜΕΝΩΝ ΦΟΙΤΗΤΩΝ & ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΔΙΑ 
ΜΕΣΟΥ ΤΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ ERASMUS+ / ΑΝΩΤΑΤΗ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ 

Περιλαμβάνει: α) Εισερχόμενοι Φοιτητές:  Τα nomination από Πανεπιστήμια – εταίρους Erasmus + , 

την ενημέρωση των  Τμημάτων , την αποστολή των application forms learning agreements των 

εισερχόμενων φοιτητών προς τα Τμήματα για έγκριση και οργάνωση των Τμημάτων εισερχομένων 

φοιτητών, την αποστολή των letters of acceptance. Υποδοχή και τακτοποίηση στους ξενώνες του 
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Ιδρύματος για τους εισερχόμενους φοιτητές , με δωρεάν διαμονή και δωρεάν σίτιση. Στο τέλος της 

περιόδου αποστέλλεται στα πανεπιστήμια προέλευσης το  Confirmation of stay και το Transcript of 

records με τις βαθμολογίες. 

β) Εισερχόμενο προσωπικό για διδασκαλία και επιμόρφωση :  Αποστέλλεται μετά από επικοινωνία 

το Invitation Letter κατά περίπτωση. Υπογράφεται το Teaching Staff Agreement ή ομοίως το  Training. 

Ενημερώνεται το αντίστοιχο Τμήμα και οργανώνεται η διάλεξη του εισερχόμενου διδάσκοντος ή 

αντίστοιχα η επιμόρφωσή του. Δίδεται στο τέλος  το Certification of stay. Το εισερχόμενο προσωπικό 

δύναται να διαμένει δωρεάν στους ξενώνες του Ιδρύματος και να σιτίζεται στο εστιατόριο του 

Ιδρύματος δωρεάν, εφόσον το επιθυμεί.  

● Εισερχόμενοι Φοιτητές για Σπουδές το 2018: Δέκα (10) 

● Εισερχόμενοι Φοιτητές για Σπουδές χειμερινό εξάμηνο  2018-19 : πέντε (5) 

● Αναμενόμενοι Εισερχόμενοι Φοιτητές για Σπουδές εαρινό εξάμηνο  2018-19 : ένδεκα (11) 

● Εισερχόμενο προσωπικό για διδασκαλία το 2018 : πέντε (5) 

    

2.5 ΟΡΓΑΝΩΣΗ - ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΤΩΝ ΞΕΝΩΝΩΝ ΤΟΥ ΙΔΡΥΜΑΤΟΣ 

 Περιλαμβάνει επαναλαμβανόμενες διαδικασίες:  Καθαριότητα κτιρίου – στεγνοκαθαρισμός  

ιματισμού – επισήμανση βλαβών στη τεχνική υπηρεσία- διαχείριση δωματίων – έλεγχοι ξενώνων 

       ●  Πρωτογενές Αίτημα για παροχή Υπηρεσιών καθαρισμού ιματισμού   του ΤΕΙ Κεντρικής 
Μακεδονίας και τις  αντίστοιχες διαδικασίες για την αποπληρωμή του τιμολογίου  την 25-6-2018.  

       ●   Συντονισμός της καθαριότητας του κτιρίου (δις εβδομαδιαίως), επίλυση προβλημάτων που 
προκύπτουν.   

        ●      Συντάσσεται από την Προϊσταμένη του Τμήματος αναλυτική κατάσταση των εισερχόμενων 

φοιτητών ανά εξάμηνο , με τον αριθμό δωματίου που διαμένουν και άλλα επιμέρους στοιχεία 

επικοινωνίας , η οποία και  διανέμεται στο  Τμ. Φοιτητικής Μέριμνας,  Τμήμα Συντήρησης, Υπηρεσία 

Security,  Υπηρεσία Καθαριότητας, Εστιατόριο 

       ●   Στους εισερχόμενους φοιτητές διανέμεται η αίτηση για την έκδοση ειδικής ταυτότητας 
δωρεάν σίτισης , η οποία διαβιβάζεται προς το Τμήμα Φοιτητικής Μέριμνας , με φωτοτυπία του 
διαβατηρίου και μία φωτογραφία του φοιτητή.  

      ●   Στους εισερχόμενους φοιτητές διανέμεται το έντυπο «HOSTEL RULES AND REGULATIONS» εις 
διπλούν , που περιλαμβάνει οδηγίες και κανόνες της διαμονής στους ξενώνες του Ιδρύματος , το 
οποίο υπογράφεται από κάθε ένα φοιτητή και επιστρέφεται.   

 

2.6 ΑΛΛΕΣ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΕΣ – ΠΑΡΕΜΒΑΣΕΙΣ  

 

● Συγκρότηση Επιτροπής  Διεθνών Σχέσεων και Δημοσιότητας ΤΕΙ ΚΜ με στόχο την υποστήριξη του 

τμήματος Δημοσίων και Διεθνών Σχέσεων,  με εισήγηση της Αντιπρυτάνεως ΑΥ ,  την 22-3-2018 

● Συγκρότηση Επιτροπής  Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων  ΤΕΙ ΚΜ με στόχο την υποστήριξη του 

τμήματος Δημοσίων και Διεθνών Σχέσεων,  με εισήγηση της Αντιπρυτάνεως ΑΥ ,  την 26-3-2018 
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 ● Η Προϊσταμένη του Τμήματος έλαβε μέρος στα εξής σεμινάρια – ημερίδες :  

1. Συμμετοχή στις εργασίες στα πλαίσια του έργου «Ευρωπαϊκές Δεκαετίες» του Δήμου Σερρών στην 

Περιφερειακή Ενότητα Σερρών , στις 10-9-2018 

2. Ημερίδα Διαχείρισης & Παρακολούθησης Σχεδίων ΚΑ103 & ΚΑ107/2018, του ΙΚΥ στην Αθήνα,  στις 

22 Οκτωβρίου 2018 

3. Ημερίδα Ενημέρωσης για τις Διεθνείς Δράσεις Erasmus+ για τον τομέα της Ανώτατης Εκπαίδευσης 

του ΙΚΥ στη Θεσσαλονίκη, στις  2 Νοεμβρίου 2018 . 

● Η Προϊσταμένη του Τμήματος διεκπεραίωσε  παράλληλα με τα καθήκοντά της στο Τμ. Δημοσίων & 

Διεθνών Σχέσεων τις αποφάσεις μετακίνησης πάσης φύσεως προσωπικού του Ιδρύματος  (Ανάθεση 

με την αρ. 55/6/12-2-2015 απόφαση του Συμβουλίου του ΤΕΙ ΚΜ) :  

- Αποφάσεις μετακίνησης  μέχρι 12-12-2018 :   Διακόσιες τριάντα (230 ).  

 

3. ΠΡΟΤΑΣΕΙΣ ΓΙΑ ΒΕΛΤΙΩΣΗ ΤΗΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ ΤΗΣ ΜΟΝΑΔΑΣ 

 

● Επανασχεδιασμός της ιστοσελίδας erasmus 

● Ενημερωτικές ημερίδες των φοιτητών στα παραρτήματα μέσω Skype για το πρόγραμμα erasmus+ , 

ώστε να μειωθεί ο μεγάλος όγκος των e-mails και των τηλεφωνημάτων , με ταυτόχρονη αύξηση του 

παραγωγικού χρόνου στο γραφείο. 

● Εκπόνηση πρακτικής άσκησης φοιτητών του Ιδρύματος στο Τμήμα  Δημοσίων & Διεθνών Σχέσεων.  

 

                                                                                                         Σέρρες 12-12-2018 

                                                                                                Η Προϊσταμένη του Τμήματος 

 

                                                                                                         Σοφία Τσαρούχα 

 

 

 

 

 

 

 

             


